ZAPOTLAN EL GRANDE
GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

"CAMBIO Y TRANSFORMACION”

Informe de avance de resultados del cuarto trimestre del Programa Operativo Anual de la Direccion de Proveeduria, vinculado con el PMDG 2024-2027

Objetivo:

9.4 Mejorar los procesos de adquisicion de bienes y servicios para garantizar el cumplimiento de los objetivos de la planeacién municipal, asi como
la trasparencia en el manejo de los recursos publicos.

a) Generacién del manual de procedimientos de la Dependencia:

Se estd trabajando con el manual de organizacion, el cual se encuentra en revision.

b) Generar el plan de capacitacion dirigida al personal con altos contenidos en trabaojo en equipo, manejo de plataformas de consulta de
cotizaciones, conocimiento de marcos normativos para la adquisicion de bienes y servicios y atencidn al cliente:

Se concluyo la capacitacion en el manejo de la plataforma de consulta de cotizaciones, se generard cursos para el reforzar el conocimiento del
marco normativos para la adquisicidon de bienes vy servicios.

Se solicitard a través de la Direccion General de Administracion e Innovacion Gubernamental la capacitacion de atencion al cliente.
c) Reorganizacion de actividades y responsabilidades del personal adscrito a la Dependencia:
Después de la capacitacion se empezd a efectuar rolar al personal para que todos conozcan todas las dreas.

NOMBRE PUESTO TIEMPO
ENCARGADO DEL PROCESO DE COMPRA
CUENTA CORRIENTE
SE ENCARGADO DE RECIBIR MATERIALY
OTONIEL CORTEZ TRUJILLO LA ENTREGA DE ORDENES DEL TALLER EN EL MES DE ENERO DE CADA ANO
MUNICIPAL

JUAN JOSE SOSA GARCIA EN EL MES DE ENERO DE CADA ANO




JUAN ARTURO AGUILAR AVINA

EN CARGADO DE RECIBIR Y ENTREGAR
MATERIAL

EN EL MES DE ENERO DE CADA ANO

KARINA GUADALUPE ARTEAGA SEPULVEDA

COTIZAR MATERIAL

EN EL MES DE ENERO DE CADA ANO

ASTRID YAREDI RANGEL HERNANDEZ

COTIZAR MATERIAL Y RECEPCION Y
CONTROL DE CORRESPONDENCIA.

EN EL MES DE ENERO DE CADA ANO

ABRIL MONSERRAT PIZANO BELTRAN

COTIZAR MATERIAL

EN EL MES DE ENERO DE CADA ANO

d) Actualizacién del padrén de Proveedores municipales:

Se efectud la actualizaciéon del padron de
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e) Generaciéon de formatearia Institucional para el seguimiento de adquisicidon de bienes y servicios a efecto de mejorar los procesos y la eficiencia de
la dependencia, asi como mejorar la evidencia documental para posibles fiscalizaciones:

Los formatos de los diferentes procesos de adquisicion que se utilizan en la direccion de proveeduria, estardn vigentes todo el ano fiscal 2025. Y
hasta en tanto no se efectué reformas en la Ley.
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DIRECTORA DE PROVEEDURIA



