
Agenda Diaria de Actividades
GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE

JEFATURA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL.

JULIO 2025

Día FECHA Hora Evento, trabajo y/o actividad Lugar

LUNES 30 10:00

Se entabla conversación para agendar cita con la directora de infraestructura del programa Jalisco con estrella para el día 

11 de julio a las 10:30 a.m. en la ciudad de Guadalajara con la finalidad de buscar gestionar apoyo para mejora de 

infraestructura de los planteles educativos de nivel básico. Asistencia y supervisión de la elaboración de los indicadores de 

la guía consultiva y se inicia realización del informe de actividades del segundo trimestre de actividades realizadas en 

materia de educación con el apoyo del auxiliar administrativo b.

Jefatura de Educación

MARTES 1
8:30 a 15:00 Y 

5:30

Se continúa con la gestión y logística, así como la realización e impresión de oficios para el evento cívico del día 8 de julio 

"Aniversario de la Aprobación de la Constitución Política del Estado de Jalisco (08 de julio de 1917)". Se acude a la calle 

Tonila "Pastor de Arriba", Presidenta Cerca de Ti.

Jefatura de Educación .

MIERCOLES 2 12:00

Capacitación "Innovación Administrativa y Herramientas Tecnológicas"`,Revisión de Documentos y Alta en el sistema para 

apoyos a instituciones educativas "Escuela Para Todos", se entabla comunicación con el área de presupuestos y 

proveeduría para los fincamientos correspondientes y con ello proporcionar el apoyo ecónomico que oferta el programa, se 

revisan requisitos para participar en el programa Jalisco con Estrella.

Centro Cultural José Clemente Orozco.

JUEVES 3 8:30 a 7:00 p.m

Entrega de oficios a Sayula para conocimiento del programa "Listo Jalisco",se apoyó en la recepción de mochilas en las 

instalaciones de la escuela de la música Rubén Fuentes Gassón. Entrega de documentos y reconocimientos de 

participantes Jóvenes con Talento a su domicilio. Se acude a reuniones por la tarde  para acuerdos y logística del programa 

"Excelencia Educativa", con motivo del viaje a Longmont Colorado. .

Varios.

VIERNES 4 8:30 a 15:00 

Redacción de actividades del segundo trimestre de actividades en materia de educación para el informe de gobierno de la 

presidenta. realización de la guía consultiva y recabar información necesaria hasta la fecha de los indicadores solicitados, 

actualización de la página web, se integra agenda mensual, se realiza grafica de Gantt de las actividades semanales del 

área de educación, se revisan los resguardos con los compañeros para recabar firma, se realiza la gestión de corrección de 

responsables de resguardos y se avisa de un monitor que aparece en inventario y no forma parte del área de educación, se 

giran oficios petitorios de algunas necesidades escolares como son apoyo de transporte para el día 8 de julio al museo 

interactivo JAPI por parte de la escuela turno vespertino José Vasconcelos, se realizan llamadas para gestionar apoyos con 

el programa Jalisco con Estrella para la mejora de infraestructura en instituciones de nivel básico, se reciben oficios, se 

continua como enlace en transparencia, recursos humanos, se testea la nómina.

Jefatura de educación ubicada en la Escuela 

de la Música Ruben Fuentes Gassón.

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;
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LUNES 7 8:30 A 15:00

Se continúa con la redacción del acta de la primera sesión del consejo municipal de participación escolar en materia de 

educación. Se atendieron necesidades de la Presidenta, clausuras de ciclo escolar y asuntos varios para la gestión y 

lógistica de los próximos programas a realizar en materia de educación.

Jefatura de educación ubicada en la Escuela 

de la Música Ruben Fuentes Gassón.

MARTES 8 8:30 A 15:00 Acto Civico Aniversario de la "Consitución del Estado de Jalisco". Patio de Presidencia

MIERCOLES 9 8:30 A 15:00

Participación en la clausura de eventos de graduación de instituciones de nivel básico tales como la escuela Cristóbal

Colón, bachillerato 5/5 y secundaria 5, colegio México, firma de oficios de las necesidades del equipo de trabajo, asistencia

a reuniones de la presidenta municipal en su representación cuando lo solicita. Conmemoración Alfredo Cisneros.

Escuela Cristobal Colón, Colegio México, 

Bachillerato 5/5.

JUEVES 10 8:30 A 15:00 Se continúa con los preparativos para la 2da sesión del consejo técnico de participación escolar Jefatura de Educación .

VIERNES 11 8:30 A 15:00

Reunión Esclavitud en el siglo XXI, "Mitos y realidades y Soluciones" Patio de Presidencia Municipal, lucha contra la trata 

de personas "Julio Azul. Inicia gestión  y lógistica para 2da sesion de consejo técnico de participación escolar programada 

para el mes de septiembre. Salida a la Ciudad de Guadalajara, Secretaria de Educación Pública con la Lic. Alejandra 

Bojado Departamento de Infraestructura escular, programa "Jalisco con Estrella".

Jefatura de Educación.

LUNES 14 8:30 A 15:00 Homenaje Antonio González Ochoa. Casa de la Cultura Auditorio Consuelito Velázquez. Jefatura de Educación.

MARTES 15 8:30 A 15:00
Realización de convocatoria para el desfile del 16 de septiembre de 2025, reunión con Delegado de la Drse, 

planear avances en materia de infraestructura Jalisco con  Estrella.
Jefatura de Educación.

MIERCOLES 16 8:30 A 15:00 Realización de oficios para evento del 15 y 16 de septiembre. Jefatura de Educación.

JUEVES 17 8:30 A 15:00 Búsqueda de proveedores para evento del 15 y 16 de septiembre. Jefatura de Educación .

VIERNES 18 8:30 A 15:00

Se inician preparativos para el Acto Cívico programado para el 8 de Agosto. Aniversario del Natalicio de Emiliano Zapata. 

Reunión con Directora de Construcción de Comunidad y Director de Obras públicas para abordar acuerdos relacionados 

con la infraestructra escolar.

Jefatura de Educación 

LUNES 21 8:30 A 15:00
Entrega de convocatoras para el desfile del 16 de septiembre de 2025. Reunión casa de la cultura Capacitación de 

Derechos Humanos. Asistencia a Recursos Humanos revisión Manual de Servicios.

Jefatura de Educación. Departamento de 

capacitación Recursos Humanos.Auditorio 

Consuelito Velázquez.

MARTES 22 8:30 A 15:00 Capacitación "Emprender con Bienestar" Auditorio Consuelito Velázquez. Trato Digno y no Discriminatorio. Auditorio Cnsuelito Velazquez.

MIERCOLES 23 8:30 A 15:00 Reunión  departamento de Transparencia. Actualización Página Web en materia de educación. Jefatura de Educación y Casa de la Cultura.

JUEVES 24 8:30 A 15:00 Jefatura de Educación y Casa de la Cultura.

VIERNES 25 8:30 A 15:00 Reunión de Derechos Humanos en la función Pública.
Jefatura de Educación ,Auditorio Consuelito 

Velázquez.

LUNES 28 8:30 A 15:00 Protocolo de Acoso y Hostigamiento Laboral Jefatura de Educación.

MARTES 29 8:30 A 15:00 Capacitación realización de manuales operativos. Jefatura de Educación.

MIERCOLES 30 8:30 A 15:00 Se continúa con planes de logistica y gestión eventos segunda sesión ordinaria , 8 de agosto 15 y 16 de septiembre. Jefatura de Educación.

JUEVES 31 8:30 A 15:00

Elaboración del iunforme mensual de actividades correspondiente al departamento de educación, gestión y logistica 

búsqueda de proveedores para fuegos pirotecnicos y obsequios del 16 de septiembre. Atención y recepción de oficios 

comunidad educativa, directivos y departamentos internos del ayuntamiento.

Jefatura de Educación.

Artículo 8, fracción VI, inciso h): La agenda diaria de eventos, trabajos y/o actividades del sujeto obligado;


