H.
AYUN'!'AMIENTO CONSTITUCIONAL DE

ZAPOTLAN EL
GR
PRESENT - ANDE, JALISCO.

De conformidad en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Il de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 77 fraccion IV,
86 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, y con las
atribuciones que me confiere el articulo 87 fraccion il del Reglamento
Interior del Ayuntamiento de Zapotlan el Grande, Jalisco, me permito
presentar a ustedes “INICIATIVA DE ACUERDO QUE PROPONE LA

CREACION DE LA OFICIALIA DE PARTES DEL GOBIERNO DE
ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO” Con apoyo en los siguientes

ANTECEDENTES:

|.- La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su

articulo 115 establece que cada municipio sera gobernado por un

Ayuntamiento, que cada Municipio se encuentra investido de

personalidad juridica y patrimonio propio.

ll.: Que la Ley de Gobierno y la Administracién Publica del Estado de
Jalisco en sus articulos 2, 37, 38, y relativos establece al Municipio como

nivel de Gobierno, base de la orgahizacién politica y administrativa y de

la divisién Territorial del Estado de Jalisco.



lll.- La Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal en su
articulo 37 dispone que los ayuntamientos tendran entre otras
facultades, la de aprobar de conformidad con las leyes que en materia
municipal expida el Congreso del Estado, los bandos de policia y buen
gobierno, los ordenamientos y disposiciones que tiendan a regular las
materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su

competencia.

IV.- El Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Zapotlan el Grande, Jalisco, articulo 31 segundo parrafo sefala que el
Coordinador Titular encargado de la Oficina de Presidencia, tiene la
atribuciéon de apoyar y coordinar la Oficialia de Partes, entendiéndose
que esta 6pera solo para el area de Presidencia seguin lo sefala la
fraccion IV, del articulo 32 del citado ordenamiento, al respecto se

transcribe lo conducente:

“Articulo 31.-E/ Presidente Municipal tendra un cuerpo de apoyo técnico y
administrativo que estara a cargo de un Coordinador Titular encargado de
la Oficina de Presidencia, cuyo objetivo serd fomentar y mantener los
vinculos institucionales con los distintos O¢rdenes de Gobierno,
Organizaciones Politicas, Instituciones Publicas y privadas, asi como con la
sociedad organizada. Este funcionario tendra ademas la finalidad de
coordinar y comunicar las acciones de la administracion, para lo cual
mantendrd comunicacién permanente con las demas areas de la

Administracién Puablica Municipal.

E/ titular serd nombrado y dependera directamente del Presidente Municipal.

El titular de la Oficina de Presidencia tiene por objeto apoyar y coordinar
las actividades del Presidente Municipal con motivo del ejercicio de sus
funciones, as/ como llevar el control y la administraciéon de la oficialia de

partes. ......
Articulo 32.-Son atribuciones de la Oficina de Presidencia las siguientes:

IV. Llevar el control y administracion de la Oficialia de Partes
Presidencia Municipal;”

de la




V- P i
. or lo anterior Propongo la creaciéon de una Oficialia de Partes
omy i i
un, que denominaremos a la oficina €ncargada de brindar servicios

centrali ié
alizados de recepcion y despacho de demandas, promociones,

re - .
cursos de revision, recursos de reconsideracion, correspondencia

oficial proveniente de todas autoridades Federales, Estatales y de otros

municipios y toda Ia correspondencia dirigida a las autoridades

Municipales de |las diferentes areas de Ia Administracién Publica
Municipal, asi como del Ayuntamiento de Zapotlan el Grande, Jalisco.
Esta oficialia se encargara de llevar un registro o bitacora de recepcion y
turno para tener una mayor control sobre la correspondencia recibida
oficial o ciudadana y estara bajo la Direccion del Coordinador Titular
Encargado de la Oficina de Presidencia, segin lo normado en el
Reglamento Organico Municipal, o bien bajo la subordinacién de la
Secretaria General de este Ayuntamiento, que también podria ser

habilitado mediante las reformas correspondientes.

VI.- Dicha Oficialia de partes Comun es indispensable debido a que
muchas ocasiones acuden particulares a presentar escritos después de

las 03:00 de la tarde en las dependencias como obras publicas, catastro,

pasaportes, desarrollo humano, fomento agropecuario, desarrollo

economico Yy otras dependencia mas y después de esa hora ya no se
cuenta con quien pueda recibir escritos o inclusive reportes y quejas
sobre algun hecho o caso concreto, sin dejar de observa también las
quejas de ciudadanos que sefnalan que en ocasiones no se les quiere
recibir escritos en algunas dependencias por temor a la configuracion de
la afirmativa ficta prevista en la Ley del Procedimiento Administrativo; por

lo que seria sano, transparente y eficaz la creacion de dicha unidad
receptora, en beneficio de nuestros conciudadanos, puesto que como



VII.- Consi

del Reg;f::r::)ndotg::eic:':"9.0. ya existe previsto en el articulo 31 y 32

Jalisco, seria necesaria U:lmpal deI'C-.}obierno de Zapotlan el Grande,

ordenamiento para agre acer. ad,lcmnes y mfomas sl citado
gar las atribuciones y facultades que tendria el

persenal da ia oficialia de partes comun conforme al siguiente proyecto

de adicién:

GENERALIDADES

Articulo ___. Para los efectos de Iq Presente reglamentacion se entenderd por:
OFICIALIA DE PARTES: Oficialia de Partes del
TITULAR: Titular de la Oficialia de Partes.

OFICIAL: Oficial de Partes.
DEL TITULAR Y EL OFICIAL

Articulo __ Todo tipo de documentacion relacionada con las funciones propias
del Gobierno Municipal y el Ayuntamiento de Zapotlin el Grande, Jalisco

deberd ser recibida por la Oficialia de Partes

Articulo _. La Oficialia de Partes contard con un Titular y un Oficial de Partes.

Articulo __. El Titular recaerd en el Coordinador Titular Encargado de la

Oficina de Presidencia, quien serd el responsable de coordinar la recepcion y
entrega de la documentacion que sea presentada ante la oficialia dirigida a las

dependencias del gobierno municipal.
Articulo . El Titular deberd poseer titulo de licenciado en derecho o cualquier
otra a fin con conocimientos que le permitan el desempeiio adecuado de sus

funciones.



fUnClones,- € corresponde el despacho de las siguientes

l. Recibir ¢
od ,
@ documentacién presentada ante la Oficialla de Partes.

. Instrume :
adecuad ntar los registros Qque se consideren indispensables para el mejor y
ado control de la documentacién recibida,

. ifi ; ,
II. Clasificar Ia documentacién recibida, obedeciendo a su naturaleza misma,
en dos segmentos:

a) Correspondencia General:

l:js' t-oda documentacién que no corresponde a ningun asunto de cardcter
litigioso o contencioso.

b) Promociones:
Es toda documentaciéon relacionada con recursos de revisién, recursos de

reconsideracion, o de un proceso o procedimiento administrativo y toda la
correspondencia dirigida a las autoridades municipales de las diferentes dreas

de la Administracién Publica Municipal,.

¢) Correspondencia Oficial:

toda clase de notificaciones, exhortos, requisitorias, amparos y demds
documentos provenientes de las autoridades Federales, Estatales y de otros
municipios

IV. Registrar de manera consecutiva la documentacion recibida en el libro de
registro de correspondencia y en el sistema que al efecto se tenga, realizando
el acuse de recibo respectivo en la copia que al efecto acompafie quien

presente el documento.

V. Entregar en el drea correspondiente del Gobierno Municipal, la
documentacion recibida, previo acuse de recibo, atendiendo las facultades y

atribuciones que sefiala el Reglamento Orgdnico municipal.

VI. Elaborar los informes y reportes estadisticos que les sean requeridos por el

ayuntamiento.



vil. Llevar
el archij )
normatividad aplicaple. ) Vo de Ia Oficialia de Partes conforme a Ila

viil. Las d
em
ds que le sean encomendadas por el superior jerdrquico.

Articulo La d

— (o} . "

dentro de Jus dlferecnutr;ezizaon interna del Gobierno Municipal que circula
as ; .

sean recibidas del exterior. no serq registrada por la Oficialia, solo las que

DE LA RECEPCION DE DOCUMENTOS

A .

a:::t: |: d:'er?e?gii'ai'ndae'beré acusar de recit?ido cada uno de los documentos,

checador y sello Oﬂgcial ,|anl como en la copia correspondiente mediante reloj

nimero de foi » 19 echa y hora de su recepcion, el folio asignado, el
Jas que integren el documento y, en su caso, el nimero de

anexos que lo acompaiien.

Articulo. —- El Oficial registrard, consecutivamente, la correspondencia y
promociones recibidas en el libro y en el sistema destinado para ello, en donde
se asentard la informacion relativa a la fecha y hora de recepcién, numero de
folio, datos del remitente, asunto o descripcién del documento y nombre del

destinatario consignando la fecha y firma de recepcion.

Articulo __. Previo acuse de recibo, entregard la correspondencia a las
diferentes dreas de la Administracion Publica Municipal que correspondan
dentro del horario establecido de oficina y de acuerdo a las facultades y
atribuciones contenidas en el reglamento Orgdnico Municipal.

Articulo __. El horario para la recepcién de la documentacion estard
comprendido de las 8:30 a las 20:00 horas en dias hdbiles, considerando como
tales los dias lunes a viernes de cada semana, exceptuando los dias de
descanso obligatorios que sefiala la Ley Federal del Trabajo y la ley para los

servidores publicos del estado de Jalisco y sus municipios.

Articulo . La recepcion de documentacion en los casos de vencimiento de
plazos o cumplimiento de términos; si éstos son contados en dias se
establecerd hasta las veinticuatro horas del dltimo dia y podrdn ser recibidos al

dia siguiente habil ante de las 10:00 horas.

. El personal de la Oficialia de Partes estard obligado a dar cuenta

Articulo __ ,
inmediata al departamento o drea competente de |la

de manera




IV. Su nombre y firma autdgrafa.

Articulo__. Hecho e| ;i :
———— registro referido en el articulo anterior, el Oficial deberd

I. Secretaria, cuando se trate de promociones; y
Il. Area correspondiente, cuando se trate de correspondencia general.

Articulo ___. Las solicitudes de informacion publica requeridas fuera de las
15:00 horas por la Oficialia de Partes, serdn recibidas para remitirlas
inmediatamente a la Unidad de transparencia e informacién municipal
conforme a la Ley Estatal de Acceso a la Informaciéon Gubernamental y

reglamento respectivo

Es pertinente aclarar que no fue enumerado el articulado para que en

comisiones se analice la mejor ubicacion de las presentes adiciones en el

momento procesal oportuno.

Por todo lo anteriormente expuesto propongo a este respetable pleno el

siguiente




Por los articulos 37, 38 fracciones XX y XXI
99 punto 1p u::t(:cllzc:iones 'y IV, 89 punto 1, y para los efectos del articulo

odos del Reglamento Interior del Ayuntamiento de
Zapotlan el Grande, Jalisco, turnese |a presente iniciativa que propone LA

E LA OFICIALIA DE PARTES COMUN DEL GOBIERNO DE

derecho corresponda en
los términos de ley.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION.
“2016, Ao del Centenario del Natalicio de la Internacional Compositora Consuelito
Veldzquez” Ciudad Guzman, municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco,
Junio 24 de 2016

LIC. CLAUDIA MURGUIA TORRES.
Regidora Presidenta de la Comision Edilicia Permanente de Administracion
Publica del Ayuntamiento de Zapotlan el Grande, Jalisco



