
DIA FECHA HORA EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD LUGAR

MARTES 1 NO LABORABLE FESTIVO OFICIAL

09:00 Reunión de trabajo proyectos y objetivos patrimonio 2024 Sala Maria Elena Larios

11:30 Reunión Hacienda Municipal presentación directivos Oficina de Tesoreria

12:00 Entrega Casino auditorio al OPD Comité de Feria Casino Audiorio 

13:30 listado nuevos directivos.- nuevos resguardos de bienes Oficinas de patrimonio

09:00 Reorganización áreas de patrimonio Oficinas de patrimonio

10:30 Solicitud de vales de combustible para herramientas Oficinas de patrimonio

12:00 Proyecto cambio de oficinas y archivos de patrimonio Oficinas de patrimonio

09:00 Trámite de pago combustible parque vehicular Oficinas de patrimonio

09:30 firma de resguardos de bienes muebles Oficinas de patrimonio

13:00 Reunión licitaciones combustible (parque vehicular y vales) Oficina de Proveeduria

14:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

SABADO 5 DESCANSO

DOMINGO 6 DESCANSO

08:00 firma de resguardos de bienes muebles Oficinas de patrimonio

10:00 Proyecto licitación combustible parque vehicular Oficinas de patrimonio

11:00 Entrega de vales para herramientas, maquinas y equipos Oficinas de patrimonio

12:00 Entrega Oficio bitacoras, licencias y uso de vehiculos oficiales Todas las dependencias mpales

08:00 firma de resguardos de bienes muebles Oficinas de patrimonio

09:00 Entrega Oficio bitacoras, licencias y uso de vehiculos oficiales Todas las dependencias mpales

11:00 Entrega solicitud licitacion combustible parque vehicular Oficinas de Proveeduria

12:00 Limpieza de área de archivo muerto áreas de patrimonio Oficnas de patrimonio

08:00 firma de resguardos de bienes muebles Oficinas de patrimonio

09:00 Proyección de consumo de combustible para ejercicio 2025 Oficinas de patrimonio

12:00 Limpieza de área de archivo muerto áreas de patrimonio Oficinas de patrimonio

08:00 cambio de oficinas de Patrimono Oficinas de patrimonio

12:30 firma de resguardos de bienes muebles Oficinas de patrimonio

08:00 firma de resguardos de bienes muebles Oficinas de patrimonio

09:30 Informe semanal Oficinas de patrimonio

11:00 Participacion en peregrinación

SABADO 12 DESCANSO

DOMINGO 13 DESCANSO

08:30 Traslado a bodega de bienes muebles en proceso de baja Bodega antogüo recinto ferial

10:00 Altas y bajas bienes muebles Oficinas de patrimonio

11:00 Entrega de vales para herramientas, maquinas y equipos Oficinas de patrimonio

13:00 Reunión Hacienda Mpal. Proyección vales combustible  Oficinas de Tesorería

08:30 Traslado a bodega de bienes muebles en proceso de baja Bodega antogüo recinto ferial

10:00 Altas y bajas bienes muebles Oficinas de patrimonio

11:00 Reacomodo expedientes parque vehicular Oficinas de patrimonio

12:00 Trámite pago póliza unidad comodato seguridad pública Oficinas de patrimonio

08:30 Traslado a bodega de bienes muebles en proceso de baja Bodega antigüo recinto ferial

09:00 Reacomodo expedientes parque vehicular Oficinas de patrimonio

10:00 Alta en inventario y plataforma unidad comodato seg publica Oficinas de patrimonio

12:30 Reacomodo expedientes parque vehicular Oficinas de patrimonio

09:00 Expediente unidad nueva comodato seguridad publica Oficinas de patrimonio

09:30 Entrega de resguardos de bienes muebles para su firma Diferentes departamentos

11:00 Actualizacion valor factura vehiculos proceso de depreciación Oficinas de patrimonio

09:00 Testado de nóminas para actualizacion pagina web Oficinas de patrimonio

10:00 Actualizacion valor factura vehiculos proceso de depreciación Oficinas de patrimonio

12:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

13:00 Reunión SAPAZA predio para construccion de cárcamo Oficinas de patrimonio

VIERNES 18

JUEVES 3

JUEVES 17

MIERCOLES

MARTES 15

16

MIERCOLES 9

LUNES

4

7

8

14

VIERNES 11

JUEVES 10

LUNES

VIERNES

MARTES

JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL

AGENDA DE ACTIVIDADES

OCTUBRE DE 2024

MIERCOLES 2



SABADO 19 DESCANSO

DOMINGO 20 DESCANSO

09:00 Actualización y donaciones de inventarios en página web Oficinas de patrimonio

10:00 Actualizacion valor factura vehiculos proceso de depreciación Oficinas de patrimonio

11:00 Entrega de vales para herramientas, maquinas y equipos Oficinas de patrimonio

11:30 Actualizacion valor factura vehiculos proceso de depreciación Oficinas de patrimonio

09:00 Actualizacion valor factura vehiculos proceso de depreciación Oficinas de patrimonio

11:30 Impresión de resguardos bienes muebles Oficinas de patrimonio

12:00 Firma de resguardos de bienes muebles Oficinas de patrimonio

MIERCOLES 23 NO LABORABLE FESTIVO OFICIAL

09:30 contacto EDENRED para temas de factiración cierre ejercicio Oficinas de patrimonio

10:00 Autorización ampliacion de horario unidades de  ecología Oficinas de patrimonio

10:30 Autorización ampliacion de horario unidades de  apremios Oficinas de patrimonio

12:00 Informe de horarios laborales del personal Oficilia Mayor Administrativa

09:00 Solicitud entrega de bienes de baja p/reciclado o destino final Oficinas de patrimonio

10:00 Dispersiones excedentes combustible operativo fiestas octubre Oficinas de patrimonio

12:00 impresión de etiquetas de bienes muebles (etiquetas borrosas) Oficinas de patrimonio

14:00 Informe semanal Oficinas de patrimonio

SABADO 26 DESCANSO

DOMINGO 27 DESCANSO

11:00 Entrega de vales para herramientas, maquinas y equipos Oficinas de patrimonio

12:00 Entrega solicitud licitacion vales de combustible p/herramientas Oficinas de patrimonio

13:00 Avisos de privacidad para revión y posterior publicación Oficinas de patrimonio

08:00 Plantilla de dispersión de combustible noviembre 2024 Oficinas de patrimonio

12:00 Dispersiones excentes unidades seguridad publica Oficinas de patrimonio

12:30 listado de inmuebles pendientes de escrituración Oficinas de patrimonio

13:00 Reunión Director Admvo Hda. Asignacion de espacios p/oficinas Oficina Dir. Administrativa Hda.

08:30 Carga de bienes dados de baja para su reciclado Bodega antigüo recinto ferial

09:30 Traslado de bienes muebles dados de baja para su reciclado Empresa Desensambles

11:00 Revisión de inventario del depto de comunicación social Oficina de comunicación social

12:00 Dispersiones excentes unidades seguridad publica Oficinas de patrimonio

08:30 Carga de bienes dados de baja para su reciclado Bodega antigüo recinto ferial

09:30 Traslado de bienes muebles dados de baja para su reciclado Empresa Desensambles

12:00 Dispersiones excentes unidades seguridad publica Oficinas de patrimonio

MIERCOLES 30

JUEVES 31

MARTES 29

JUEVES 24

VIERNES 25

LUNES 28

LUNES 21

MARTES 22


