JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL
AGENDA DE ACTIVIDADES
JULIO DE 2025

EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD

Capacitacién ahorro y uso eficientecombustible

07:00 R Oficina de Patrimonio
Proteccion civil
08:00 Revision de mail y firma de oficios Oficina de Patrimonio
10:00 Cambio imagen vehiculos comunicacion social Oficina de Patrimonio
MARTES
11:00 Revision de vales a directivos Oficina de Patrimonio
12:00 Reunion Dir. Adm\'/o. ReV|s!o'r1 Reglamento uso Oficina de Patrimonio
vehiculos oficiales
13:30 Recepcién de unldogle§ nuevas de seguridad Academia de Policia
publica
07:30 Revision de mail y firma de oficios Oficina de Patrimonio
10:00 Solicitud de pollzsoes ?Jeri;?]%ur%gmdodes nvas de Oficina de Patrimonio
MIERCOLES Alt | patri 'gd cFJ) d . S idad
11:00 a en el patrimonio ,e um ades nvas. Segurida Oficina de Patrimonio
publlica
12:00 Desglose consumo combustible junio de 2025 Oficina de Patrimonio
desazolve
JUEVES 08:00 Desglose de consng de combustible del mes de Oficina de Patrimonio
junio seg. Pub
10:00 Baja unidad 380 en donacién a dif Mpal Recaudadora del Estado
11:00 Requisiciones para pogo de facturas combustible Oficina de Patrimonio
junio 2025
12:00 Desglose de consumo de cgmbushble de junio Oficina de Patrimonio
parque vehicul
VIERNES 08:30 Desglose de consumo J‘clj"iic(;ombushble del mes de Oficina de Patrimonio
10:00 Cierre de Némina Oficina de Patrimonio
11:00 Actualizacion valor de bienes muebles Oficina de Patrimonio
12:00 Solicitud de endoso de factura unidad 380 donada Oficina de Patrimonio
a DIF
13:00 Informe de actividades Oficina de Patrimonio
SABADO DESCANSO
DOMINGO DESCANSO
LUNES 07:30 Revision de mail y firma de oficios Oficina de Patrimonio
10:00 Manual de servicios Oficina de Patrimonio
11:00 Manual de Operacion Oficina de Patrimonio
13:00 entrega de fOCTIbI|IqueS a la Dir. De Obras Oficina de Patrimonio
Publicas
07:30 Revision de mail y firma de oficios Oficina de Patrimonio
10:00 Preparacion acta enfrega unid donada DIF Oficina de Patrimonio
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12:00 Reunién Interpelaciones .- Oficinas Sindicatura Oficina de Patrimonio
13:00 Alta en edenred y sol tarjetas combust unid. nvas Oficina de Patrimonio
seg pub
09:00 Entrega del 3er. Informe frimestral PMD y Gesfién de Programas y Plan
antecedentes
10:30 Enfrega tablero de control del Plan Operativo g e
Anual
MIERCOLES 9 11:00 Rotulacion de unidades parque vehicular Galeron Municipal
12:00 Apoyo traslado de pesongl de salud mpal. A Deleg. Sslud Ml
Atequizayan
17:00 Rotulacion de unidades parque vehicular Galeron Municipal
JUEVES 10 08:30 Dias a cuenta de vacaciones
10:00
11:00
13:00
VIERNES 11 08:30
10:00
11:00
12:30
SABADO 12 DESCANSO
DOMINGO 13 DESCANSO
08:30 firma de resguardos por adquisiciones Oficina de Patrimonio
10:00 reunion tesorera revision informes Plan Mpal. De Oficina de Patrimonio
Desarrolloy G
Integracion de expediente final para entrega de . . .
LUNES 14 11:00 . Oficina de Patrimonio
unidad 380 DIF
12:00 Revision de Observaciones Auditoria ejercicio fiscal Oficina de Patrimonio
2024
14:00 Entrega de Unidad (380) donada a DIF DIF Municipal
MARTES 15 10:00 Delegacion de observaciones para infegrar Oficina de Patrimonio
informacion
11:00 Desglose de consumos de combustible abril a julio Oficina de Patrimonio
2024
12:00 Desglose de consumos de combustible abril a julio Oficina de Patrimonio
2024
13:00 Desglose de consumos de combustible abril a julio Oficina de Patrimonio
2024
. Envio de dispersiones para elaborar bitacoras . . .
08:30 Auditoria 2024 Oficina de Patrimonio
10:00 Asesog(onr;uur::irzgc,:%arer/ntl)ﬁsc;cecizcsloon, Oficina de Patrimonio
MIERCOLES | 16 = — : Z,T e
1100 ntegracién informacion au .| oria ispersiones Oficina de Patrimonio
combustible
12:00 Altas y registro en inventario vehiculos auditoria Oficina de Patrimonio
2024
JUEVES 17 08:30 Relaciéon y comprobantes vales de combustible Oficina de Patrimonio

auditoria 2024




Relacion y comprobantes vales de combustible

10:00 auditoria 2024 Oficina de Patrimonio
11:00 Relacion y comprobgnTgs vales de combustible Oficina de Patrimonio
auditoria 2024
13:00 informacién instrumentos musicales auditoria 2024 Oficina de Patrimonio
Informacién alta, inventario y resguardo auditoria - . .
VIERNES 18 08:30 2004 Oficina de Patrimonio
10:00 Rotulacion de unidades parque vehicular Galeron Municipal
11:00 Entrega de Un@od 020 a mantenimiento e T e
infrestructura
12:30 informe semanal Oficina de Patrimonio
SABADO 19 DESCANSO
DOMINGO 20 DESCANSO
LUNES 21 09:00 Cierre de Néomina Oficina de Patrimonio
10:00 Informacion observaciones Auditoria 2024 Galerdn Municipal
12:00 Oficina de Patrimonio
14:00 Oficina de Patrimonio
08:30 Plan de frabajo agosto de 2025 Oficina de Patrimonio
10:00 Rotulacion de unidades participacion ciudadana Oficina de Patrimonio
MARTES 22
11:00 Informacién observaciones Auditoria 2024 Oficina de Patrimonio
12:00 Oficina de Patrimonio
MIERCOLES 23 10:00 Informacion observaciones Auditoria 2024 Oficinas de Patrimonio
11:00 Oficinas de Patrimonio
13:00 Oficinas de Patrimonio
10:00 Informacioén observaciones Auditoria 2024 Sala Museografica J. Clemente O
11:00 Oficina de Patrimonio
JUEVES 24 12:00 Oficina de Patrimonio
13:00 Integracion informacion SEVAC sdo. Trimestre 2025 Oficina de Patrimonio
14:00 Oficina de Patrimonio
VIERNES 25 08:00 Informacion observaciones Auditoria 2024 Oficina de Patrimonio
12:00 Oficina de Patrimonio
12:30 Integracién informacion SEVAC segundo trimestre Oficina de Patrimonio
2025
13:00 Informe semanal Oficina de Patrimonio
SABADO 26 DESCANSO
DOMINGO 27 DESCANSO




LUNES 28 09:00 [preplantilla de combustible mes de agosto de 2025 Oficinas de Patrimonio

10:00 Rotulacion de unidades parque vehicular Galeron Municipal
12:00 Enfrega documentacion Observaciones Auditoria Oficina de Patrimonio

2024
14:00 Entrega informacion SEVAC segundo trimestre 2025 Oficina de Patrimonio
MARTES 29 09:00 Rotulacién de unidades Oficina de Patrimonio
10:00 Analisis de vehiculos de fransmision automdtica Oficina de Patrimonio
11:30 Analisis expediente Ocotillos Oficina de Patrimonio
MIERCOLES | 30 10:00 Reporte de fiempo exira del personal de Oficina de Patrimonio
patrimonio
11:00 Oficio faltas |nJushf|codo's,. 'reV|5|on de oficios de Oficina de Patrimonio
comision
13:00 Solicitud de puntos por consumo de combustible Oficina de Patrimonio
10:00 Analisis expediente casa Lerdo de Tejada 113 Oficina de Patrimonio
11:00 Suficiencia presupuestal equipo de oficina Oficina de Patrimonio
JUEVES 31 12:00 Alta en inventario de vehiculos nvos. Seg publica Oficina de Patrimonio
13:00 Alta en edenred y solic tarjetas combustible unid. Oficina de Patrimonio
nvas seg pub

14:00 Anallisis Decreto de Areas naturales protegidas Oficina de Patrimonio




